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1. INTRODUCCION

Akademos Web (Mis tutorias) es una aplicacién web fundamentalimente de consulta
para estudiantes, profesores-tutores, personal docente y PAS, la cual muestra
informacién académica personalizada del curso académico vigente a cada persona
que accede a la misma. Se trata de una aplicacion que interactia directamente con el
resto de herramientas de Akademos Bolonia.

Akademos Bolonia es un sistema integral de gestion académica de la UNED, el cual
esta estrechamente relacionado con la gestién de tutores por parte de la Sede Central
y con otros sistemas de la universidad como matricula en linea, cursos virtuales, aulas
virtuales, examenes a través de Valija Virtual, y gestion de actividades con Webex.

2. REQUISITOS

o Dispositivo informatico (computador, tableta o teléfono inteligente) con
navegador y conexion a internet.
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ACCESO

Desde: https://www.uned.es/ > Campus UNED del profesor-tutor > Docencia >
Docencia y Evaluacion > Para la docencia > Akademos.

m CAMPUS PROFFIOSAD0 TUTDS - 2

DOCENCIA Y EVALUACION

B

L] Para la docencia Evaluacion

D

® [ Akademos [ Prustas presenciales

[ Portal estadistico [ Pruebas de acceso 4 [ universidad

[ Gestian de Cursos de Formackin Permanents [2 Gestidn de calificaciones
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[ Gestion de practicas (£ Gestion de caliticaciones - Selectividad

[ Correccin de Exdmanes

Directamente desde: https://akademosweb.uned.es/

4.

FUNCIONES GENERALES

Desde cualquier apartado de Akademos Web es posible:

Acceder a la pantalla de inicio pulsando sobre: el icono UNED Akademos Web
de la parte superior izquierda (I52), o el texto Acceda a més recursos de sus
tutorias o Agenda de tutorias.

Si el usuario imparte tutorias en mas de un centro asociado: es posible
seleccionar el centro en la parte superior izquierda (EEEEUSGEEG] ).

Si el usuario es Profesor de la Sede Central y Tutor de un centro asociado: es
posible seleccionar el perfil en la parte superior derecha (sSsREEE=]).

Imprimir el apartado visualizado mediante el icono Imprimir pagina ( © )
o la ventana de impresién del navegador (Ctrl+P).
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5. AGENDA DE TUTORIAS

5.1. INFORMACION GENERAL

La informacion general a la que puede accederse desde los enlaces de la parte
superior de la agenda de tutorias es la siguiente:

e Acceso a los datos de contacto del Centro Asociado para obtener mas
informacion sobre los horarios de tutoria.

e Mis documentos: Permite Iniciar tramite de los documentos requeridos por la
UNED, incluida la firma digital si es necesario (hay disponible una Ayuda sobre
el sistema de firma), y Consultar tramites finalizados de todos los cursos. Si hay
documentos pendientes de tramitar, aparecera un circulo rojo sobre el icono de
acceso a los mismos, tal y como figura en la imagen superior.

o También accesible desde: https://www.uned.es/ > Campus UNED del
profesor-tutor > menu del usuario > Mis documentos.

# Mis documentos (2]
TRAMITE PENDIENTE: VINCULACION

CONSULTAR TRAMITES FINALIZADOS
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* Mis comunicaciones: Mediante este enlace es posible consultar los correos
electronicos realizados mediante Akademos, tanto los Recibidos de los
estudiantes y el centro asociado, como los Enviados por el profesor-tutor a los
estudiantes.

Mis Comunicaciongs

He
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Para cada comunicacion se muestran: Fecha, Remitente (solo para los
Recibidos), Asunto, Contenido ("), Destinatarios (%, solo para los
Enviados) y nombre de los archivos Adjuntos ().

Se debe tener en cuenta que solo se mostraran las comunicaciones
realizadas mediante Akademos, no aquellas respondidas mediante
gestores de correo externos a la aplicacion (outlook, hotmail, gmail,
yahoo, etc.).

El buscador de la parte superior derecha ( 4) actua sobre el
Asunto y el Contenido de las comunicaciones Recibidas y Enviadas.

Si se trata de un correo electronico recibido sera posible Responder al
remitente pulsando en el boton correspondiente de la parte inferior
derecha.

Acceso Correo UNED es un enlace validado al correo oficial del tutor.
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e Datos curriculares: Permite visualizar las titulaciones y las asignaturas
registradas por el centro asociado, asi como Editar Resefia del curriculum vitae
(limite de 1.000 caracteres, incluyendo etiquetas de texto no visibles).

o También accesible desde: https://www.uned.es/ > Campus UNED del
profesor-tutor > menu del usuario > Mis documentos.

Datos curriculares de tutores

Asignaturas

e Horarios de mis tutorias: Muestra un resumen de los horarios de tutoria que
tiene el tutor en el curso actual, agrupados por semestre.

o Si ya ha finalizado el periodo lectivo del curso, y existen horarios de
tutoria registrados para el proximo curso respecto al que figura en
Akademos Web, el enlace aparece como: Horarios provisionales.

D Agenda de ntodias

Dia Horerio Especic  Asignatura Modalidad
o G A
_____ -
e
5 b o s A
S5l E
Dia Horario Espacio  Asigneturs Modaldad
- Ja -
=T
i E
. - s
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e Asistencia del tutor: Tabla en la que aparecen todos los fichajes de entrada y
salida del tutor registrados en el sistema, asi como el cémputo total de horas.

Guia del profesor-tutor

stencia del tuto

Fecha Entrada todeicn  Selidatedrica Entadarcel Salidaresl Hoasteddcas  Horas resles

5.2. PROXIMAS SESIONES DE TUTORIA

Evolucion Humana |

WRNHCE RY
s

EFoN\Ge

Muestra la proxima sesion del horario de tutoria de cada asignatura, con informacién
sobre la fecha, la hora, la duracion y el tipo.

e Es posible seleccionar el Semestre en la parte superior de la agenda.

e Si alguna de las sesiones esta definida como practica, se mostrara en color
naranja.

e En la parte izquierda se incluye informacion sobre: el curso, la titulacion, el dia,
la hora, la duracion y el tipo.
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e Mas de una sesion el mismo dia: permite consultar todas las sesiones de tutoria
de la asignatura que se imparten en ese centro y dia, y acceder a las salas
virtuales y la planificacion, si corresponde.

e En el caso de que el centro asociado haya registrado una incidencia
relacionada con la sesién se mostrara un aviso al respecto (9).

Y ademas, para cada asignatura, en la parte derecha de la pantalla, se muestra la
siguiente informacién:

e Ver reservas de espacio en el aula: Si el centro asociado ha permitido a los
estudiantes reservar un espacio en el aula, mediante este enlace es posible
consultar los estudiantes que los han reservado.

Duracion 50 + Centro MACRID-JACINTD VERDAGLER

Hora de inicio 12 2500 Asignatura Decs 3 Sostennle Sus implzacone B
Feb
16

Espacio U3 1021 Verdague P Espacios
MADRID- JATINTD VERDAGUER

H® Espacios kbres
11® Espacios Ocupados |

o Cita previa examen oral: Si el centro asociado ha permitido a los estudiantes
reservar turno de examen oral (solo posible para las asignaturas del CUID),
mediante este enlace es posible consultar los turnos reservados y disponibles.
Los estudiantes deben realizar las reservas como minimo con un dia de
antelacion.

FRANCES ELEM

s Orientaciones del equipo docente: Solo si se han registrado, muestra las
indicaciones dadas por el equipo docente.

O Agenda de tiorias

Textos Literarnos de Edad Medic
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e Ver calendario completo: Muestra el calendario completo de todas las sesiones
de tutoria de la asignatura, incluyendo los centros de destino de la misma, y la
introduccién y la planificacion que el tutor haya introducido (ver Planificar

asignatura).

o También accesible desde: https://www.uned.es/ > Campus UNED del
profesor-tutor > Docencia > menu de la asignatura > Tutorias anteriores.

INFORMACION SOBRE PRACTICAS

Calendario previsto: 3 ses.0nes entr
Moras previstas: 9
Observaciones

esiones de tre

La informacién sobre las practicas es provisional

Actualzar informacitn de pricticas

o Informacién sobre practicas: Si la asignatura tiene practicas, se muestran
el calendario y las horas previstos para las mismas. El tutor debe
Actualizar informacion de practicas e incluir informacion para el centro
sobre las mismas. Posteriormente, el centro asociado debe dar su
conformidad para que el calendario y las horas previstos sean visibles
para los estudiantes.

Tutoria Actualizado

Duracion 17.00 i Planificacion de la tutoria
m ) ) ) Titulo: Crientacidn general sobra la asignatura
Espacio. lutoria 2
3 Descripcion:
Modalidad: Presencial«AV(I# 0%, procedimientos de evalua ¢ chiterias de califica

o Tutorias en linea: acceso directo a la sala de AVIP o TEAMS
correspondiente si la sesion se emite de ese modo.

= Para emitir tutorias a través de TEAMS:

+ Es recomendable tener la aplicacion instalada:
https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-
teams/download-app

+ Antes de conectarse se debe iniciar sesion en TEAMS con
la cuenta de tutor del centro correspondiente.

o Grabacion: acceso directo a la sesion previamente grabada por el tutor.

o Ver reservas: Si el centro asociado ha habilitado a los estudiantes la
opcion de reservar cita previa para el examen oral (solo posible para las
asignaturas del CUID), se podran consultar las reservas realizadas
mediante el botén Ver reservas.
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o Asistencia de estudiantes: Puede consultarse para cada sesién
pulsando sobre el texto correspondiente. Ademas, en la parte inferior se
muestra una tabla en la que se resumen los datos totales de asistencia
a la tutoria. La asistencia presencial solo aparecera si ha sido registrada
por el centro asociado.

Datos tolales de asistencia a la tutoria de la asignatura FUNDAMENTOS DE PSICOBIOLOGIA

SESIONES AL HCIA TQIAL PRESENICIY ALURIGS SIS AL BCIA TOTAL RTUAL AULEON IS I O%

3 40 0 - 6

“Elcomrute 300A ra A ASSTENCIA TCTAL VIRTUAL 1600 24 7L6r1a 185 1207 87 5.0 50 .8 ar 3 '8 €O

o Horarios y enunciados de examenes: Muestra los horarios de los examenes del
curso actual, y permite acceder directamente a los enunciados de los examenes
anteriores de la asignatura, en el caso de que su acceso no se haya restringido
por parte del equipo docente.

Matematicas Il (CC Amb entaies)
St e #rve e 1Ll el ’bhgmcaoer.wsas
Juno - Primera semeia NACIONAL 17 SEMANA

™o Qe

Juno - Segunda sermanag - NACIONAL-U E 2¢ SEMANA

= soez0ic @ o

Septiembre - Primera semana - NACIONAL - RESERVA Pravia sa ciran

A T bararce eqa e el Tenn

™ Qi

Enunciados del curso de MATEMATICAS Il (CC AMBIENTALES)

& v e Tz

Enunciados compnmidos de arnos antenores de MATEMATICAS 1 (CC AMBIENTALES)
R @ 24 cazage

E Eiaial sieveerze grizy e ieve

o Guia de la asignatura: Acceso directo a la guia oficial de la asignatura.

o Comprar libros en la Libreria Virtual Oficial UNED: Acceso al material didactico
de la asignatura en la libreria virtual oficial: https://www.librosuned.com

e Acceso al curso virtual y al Foro de la asignatura.

o Tutorias en linea: Acceso directo a la sala virtual correspondiente. Solo
disponible en el caso de que la sesién se emita por AVIP o TEAMS.

o Para emitir tutorias a través de TEAMS:

= Es recomendable tener la aplicacidn instalada:

https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-teams/download-app

» Antes de conectarse se debe iniciar sesion en TEAMS con la
cuenta de tutor del centro correspondiente.

e Mis grabaciones: Acceso directo a las sesiones grabadas por el tutor.
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e Planificar asignatura: Espacio para publicar y editar la planificacion de la
asignatura (maximo 4.000 caracteres por sesion). Se debe incluir una
introduccion a la materia (esta seccién también puede editarse por parte del
centro asociado), asi como un titulo y una descripcion del contenido de cada
una de las sesiones de tutoria previstas, para que sea visible para los
estudiantes.

o También accesible desde: https://www.uned.es/ > Campus UNED del
profesor-tutor > Docencia > menu de la asignatura > Planificaciones.

Planificaciones

Sesion de Tutoria del 15/02/2022 a las 17:00 horas

Titulo

Descripeion:

@ @ = M 3 BFwnewnw | B I & L 45 i= E M

Fl

[ e [ o

e Verificatio: Acceso directo a Verificatio, una aplicacion web que muestra
coincidencias en los textos de los trabajos académicos realizados por los
estudiantes, con los trabajos de otros estudiantes y la consulta en recursos
externos de internet. Mas informacion en:
https://www.dicub.es/documentos/Verificatio - Manual del tutor.pdf

o También accesible desde: https://www.uned.es/ > Campus UNED del
profesor-tutor > Antiplagio > Acceso a la aplicacion Verificatio.

Estudiante Estatus Coincidencia con estudiantes Coincidencia con recursos externos Coincidencia total

2 | @0 Exactas) Q@
1 KD 5 Exactas) Q@ "
L D @ 33
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o Listado estudiantes matriculados: Muestra los estudiantes de la asignatura a
los que atiende el tutor, tanto en el horario de tutoria como en el curso virtual,
agrupado por centros.

o Pulsando sobre el nombre de cada estudiante se muestra mas
informacién: localidad, provincia, sexo, edad y asistencia registrada al
horario de tutoria (tanto presencial como virtual).

o Pulsado sobre el icono del sobre correspondiente ("), es posible enviar
un correo electrénico a la cuenta oficial de:

= Los estudiantes de la asignatura de un determinado centro.
= Todos los estudiantes de la asignatura asignados al tutor.

= Todos los estudiantes de la tutoria (si se imparte mas de una
asignatura en el mismo horario de tutoria).

+ Es posible Responder los correos electrénicos recibidos.
El correo quedara registrado en Akademos Web.

Histona de la Cultura Matenal de! Mundo Clasico
Listado estudiantes matriculados

B Agendo de naorias
10 estudiantes del centio La Rioja @

b bobo b bo ho o bo bo

5.3. CONSULTA DE DATOS ESTADISTICOS

Desde la parte inferior de cada asignatura es posible consultar datos estadisticos.

f

L

;
. CA105 gEnea El Lo QgnC MiEnlC 22828~ 20
B4 ﬂ L

o Datos generales (estadisticas generadas por Akademos Data): muestra la
distribucion de estudiantes por numero de matriculas, por nimero de
asignaturas matriculadas, segun la via de acceso a los estudios, y por centro
asociado.

o Mas informacion sobre Akademos Data en:

hitps://www.dicub.es/documentos/Akademos Data -
Manual_del_usuario.pdf

¢ Rendimiento académico: permite acceder al portal estadistico de la UNED.
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6. PERFIL DE ESTUDIANTE

Los estudiantes también disponen se su perfil personalizado en Akademos Web. Para
mas informacion:

¢ Guia: https://www.dicub.es/documentos/Akademos Web -
Guia del estudiante.pdf

e Videotutorial: hitps://www.youtube.com/watch?v=7EBT5rmE Y4

7. AYUDA TECNICA

Para solventar problemas relacionados con la aplicacion puede dirigirse al
Departamento de Informatica del centro de la UNED de Barbastro a través de los
siguientes canales:

e Formulario web: https://www.dicub.es/Soporte.aspx
e Teléfono: (+34) 974 31 60 01

Por otra parte, es posible encontrar la Ultima version actualizada del presente
documento a través del siguiente enlace:
https://www.dicub.es/documentos/Akademos Web - Guia_del tutor.pdf

Por dltimo, la presente guia se complementa con el siguiente videotutorial:
https://www.youtube.com/watch?v=LF451BonKbU
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