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ACTA DE REUNION EQUIPO DIRECTIVO DEL C.A. UNED DE
LES ILLES BALEARS

11- Reunion 1 de abril 2019

Siendo las 10:00h del 1 de abril 2019 se reiinen mediante WEBCONFERENCIA:
Sr. Joaquin Gamero Herrera

Sra. Isabel C. Maciel Torres

Sra. M2E.Pons Juan

GENERAL: En relacion a la tarea de ir incluyendo documentaciéon en la plataforma, se han
revisado los procesos que se determinaron la semana pasada.
Los nuevos propuestos son:

MEP:

1.1.3. Liderazgo

3.2.1. Documentacidén del sistema de calidad
ICM:

2.1.3. Comunicacién con estudiantes

2.1.4. Participacion estudiantes

JGH:

2.4.1. Cursos de extension

Se ha cumplimentado el cuestionario de Informacién de Gestion Centros Asociados UNED
solicitada desde el vicerrectorado de centros asociados y del vicerrectorado de economia.

1- Punto 1.1.3. Liderazgo.

Se presenta 1.1.3. ISCDI Plan Mejora liderazgo, marzo 20109.

2- Punto 2.1.4. Participacion de estudiantes.

Se presenta 2.1.4. ISCCL Plan de Mejora de estudiantes, primer cuatrimestre 18-19.
3- Punto 2.2.1. Realizacidn de tutorias.

Desde la secretaria del CUID se ha recibido la informacion sobre las Pruebas Presenciales de
la convocatoria de junio de 2019.

Dicha informacion ha sido puesta en conocimiento de todas las personas implicadas en el
buen funcionamiento del proceso.

Mallorca: Edifici Guillem Mesquida, Cami Roig s/n. Poligon Son Castell6. 07009 Palma de Mallorca.
Tel. 971 434 546. Fax: 971 434 547. info@palma.uned.es

Menorca: Claustre del Carme. Plaga Miranda s/n. 07701 Ma6

Tel. 971 366 769. Fax: 971 361 082. info@mao.uned.es

Eivissa: Carrer de Bes, 9. 22 Planta (Antiga seu del Consell d’Eivissa). 07800 Eivissa.

Tel 971 390 606. Fax: 971 307 022. info@eivissa.uned.es

www.uned-illesbalears.net
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Se remite al profesorado tutor el siguiente correo recordatorio sobre la cumplimentacién de
la Ficha n2 de correccion de PECs:

A la atencion del profesorado tutor del CA UNED Les llles Balears de GRADO que ejerce la funcién tutorial en las modalidades:
Presencial AVIP, Intracentro, Intercampus y grabaciones en el segundo cuatrimestre del curso 2018-2019
Se solicita, de acuerdo con el programa de calidad del Centro, NIVEL CONSOLIDACION, aprobado por la Junta Rectora del
Consorcio y los Organos Colegiados del Centro, la cumplimentacion del siguiente formulario para cada una de las asignaturas
Registro Correccion de PECs del profesorado tutor. Ficha n°1
http://www.uned-illesbalears.net/contactar/registro-de-correccion-de-pecs-del-profesorado-tutor-ficha-no1/

(disponible también en la seccion de calidad y transparencia, profesorado tutor)
FECHA LIMITE DE CUMPLIMENTACION: 8 DE ABRIL DE 2019

4- Punto 2.4.1. Extension universitaria.

Se recibid en el correo info@palma... la propuesta para desarrollar durante el curso 2019-
2020 cuatro cursos: Excel 1, Excel 2, Excel 3 y Redes. Se acepta la propuesta.

Ante la dificultad de organizacidon que implica en estos momentos el desarrollo de un segun-
do curso de extension desde la isla de Ibiza en este segundo cuatrimestre, se decide no im-
partirlo, a pesar de que era uno de los objetivos que el centro se habia propuesto para el
curso 19-20.

Se presentan los informes de seguimiento de las Actividades Académicas del mes de febrero.
Se constata que todos los desarrollados durante ese mes se han impartido en las tres moda-
lidades, y que solo uno de los cursos no ha sido autosuficiente en materia econdmica por la
cantidad de 10.81€.

5- Punto 3.2.2. Proteccion de datos.

El centro ha revisado el documento de Seguridad informatica con el Delegado de Proteccion
de Datos para adecuar los responsables de los ficheros a la situacién actual del centro.

6- Punto 3.2.3. Revision y mejora del sistema de calidad.
CARTA DE SERVICIOS

Se presenta el registro de los siguientes compromisos de registro mensual:


http://www.uned-illesbalears.net/contactar/registro-de-correccion-de-pecs-del-profesorado-tutor-ficha-no1/
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N25 Comunicar a través de la Web del Centro y del correo electrénico las incidencias de los
cambios y recuperaciones de las clases tutorias. 100% publicacién de las incidencias en la
Web y comunicacion al estudiante via e-mail. El resultado del mes de febrero ha sido 100%.
N27 Desarrollar mediante aulas AVIP las clases tutorias que se imparten en el centro. 97%
Clases tutorias que se desarrollan mediante aulas AVIP (se emiten y se graban). El resultado
de febrero ha sido 100%.

N28 Realizar las tutorias presenciales previstas en el programa inicial del curso. 95% cumpli-
miento de las clases tutorias presenciales. Durante el mes de marzo si se ha alcanzado el
compromiso: 95.03%

Se presenta 3.2.3. ISCGE Carta de Servicios, primero 2019.

Del seguimiento de los objetivos que se plantearon para los 20 compromisos se ha alcanzado
el 90% que se habia propuesto el centro, durante el primer cuatrimestre. La valoracién glo-
bal se realizara a final de curso.

7- Punto 3.3.1. Tecnologia y web.

Se hace constar que, tras la evaluacidon de desempefio de las personas PAS de las Aulas, se
acepto la propuesta de que los registros que se cumplimentan relacionados con la adquisi-
cién/reposicion de recursos TIC se presenten de forma trimestral en las aulas de Menorca y
de Ibiza.

Ante la falta de persona que realice las revisiones tecnolégicas de los equipos de lbiza, se
acuerda que el coordinador tecnolégico del centro se desplace a lbiza y realice la valoracién
técnica.

8- Punto 4.1.1. Compras.

Debido al trabajo que implica en el Nivel Il del SGICG-CA para el PAS de Mallorca el envio y
recepcion de las distintas fichas de proveedores clave, ya que su nimero es significativo, se
acuerda que esta accién sera llevada a cabo por el Coordinador de Mallorca una vez estan
cumplimentados los listados correspondientes al afio 2019.

9- Punto 4.1.2. Gestidn presupuestaria.
Se ha solicitado la inscripcion de la Participacion del Gestor econdmico en la formacion que

se impartird en Madrid relacionada Gestién econdmica tras la informacién recibida desde el
vicerrectorado de economia, los dias 8 y 9 de abril.
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10- Punto 4.1.3. Gestion Medioambiental.

Tras la revisién del documento 4.1.3. MCSO Sistema Gestion de residuos, se ha puesto a dis-
posicidon de las personas los documentos relacionados con la directriz del proceso: 4.1.3.
RCSO Acciones gestion residuos y 4.1.3 RCSO Acciones gestién recursos naturales.

Se han remitido los documentos de referencia a las personas implicadas en el proceso.

El Pas de Menorca y de |biza ha generado un modelo de registro para facilitar la informacién
qgue luego se traslada a los informes de seguimiento.

11- Punto 4.2.1. Biblioteca.

Ante la dificultad de poder establecer un formulario que se adapte a la forma de trabajar de
las bibliotecas de Menorca y de |biza y al nuevo programa ALMA, se acuerda mantener hasta
final de curso el sistema que se ha bienvenido utilizando hasta ahora. Se remitird esta infor-
macién a las Aulas.

El centro ha cumplimentado el cuestionario del Instituto Nacional de Estadistica sobre la
biblioteca del CA en el 2018. La encuesta estd incluida en el Plan Estadistico nacional 2017-
2020, por lo que se considera de cumplimentacion obligatoria y sus datos estan protegidos
por el secreto estadistico al amparo de la ley 12/1989 de la Funcién Estadistica Publica de
9/05/1989.

12- Punto 4.2.2. Libreria.

Se recibidé (Registro de entrada 95) desde Difusidon y Distribucién de la UNED la carta con la
informacién y el modelo de formulario que debe cumplimentarse para la devolucién de ma-
terial vigente.

Se cumplimentard y remitird la informacidn solicitada.

El seguimiento de libreria que se realiza semanalmente y de forma global al finalizar el mes,
vuelve a mostrar la tendencia de descenso de ventas.

13- Punto 5.1.3. Seleccién y contratacion.
Se hace constar que se volvié a firmar la relacion definitiva de las personas admitidas para
acceder a las plazas de PT convocadas para el curso 2019-2020 porgue se habia detectado un

error.

14- Punto 5.1.4. Acogida.
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Se presentan las fichas de acogida cumplimentadas de los dos nuevos tutores sustitutos del
aula de Ibiza.

15- Punto 5.2.1. Participacion.

Se ha recibido en el buzén de profesorado tutor una sugerencia para que se mejore el equi-
po informdatico que se utiliza en el aula de informatica de Mallorca para la imparticién de
cursos de extensidn. Se remite la propuesta al coordinador tecnolégico para su valoraciéon
técnica.

También una propuesta para la imparticion de 4 cursos de extensién para el curso 19-10,
que se desarrolla en el apartado correspondiente de esta acta.

16- 5.3.2. Desempeiio.

Durante la evaluacion de desempefio del PAS de las Aulas se propuso una mejora que la di-
reccion del centro considera que serd beneficiosa para el centro. Dicha propuesta consiste
en la revisidn de los formularios que las personas cumplimentan a través de la pagina web y
gue son la fuente de algunos datos que aparecen luego en los correspondientes informes de
seguimiento. Con esta revisidn se pretende incluir en los formularios aquellas preguntas re-
lacionadas directamente con los datos que deben buscarse para los informes para que sea
mas facil poder extraerlos y analizarlos.

La propuesta serd llevada a la préxima reunién de equipo de mejora para que pueda des-
arrollarse una vez finalizado el periodo académico del curso y ponerla en marcha para el
curso 19-20.

Se cierra la reunién a las 11.00h
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